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Microsoft Teams — Dijaki

HTTPS://TEAMS.MICROSOFT.COM/
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Dostop do Microsoft Teams

Prijavi se v Office 365 na spletni strani https://login.microsoftonline.com/

B8 Microsoft
Vpis

ime.priimek@scv.si

Nimate racuna? Ustvarite ga.
Ali ne morete dostopati do svojega racuna?

MozZnosti vpisa

Za email uporabi svoj @scv.si racun in geslo tega racuna.

*Ce ste slufajno pozabili svoje geslo ga lahko

spremenite na tej strani
https://mdm.arnes.si/Prijava/Password.aspx

Dobro jutro, Matija

Namestite Office

4+ & e @d@ ® $ @®: P & &

Zacni nova QOutlook OneDrive Waord Excel PowerPoint OrelNote SharePomnt

Vse /
aplikacije

Po vpisu najdes “Teams”.

Matija Osojnik | MATIJA.OSOJNIK@SCV.SI




_oF

SOLSKI CENTER VELENJE
mavrica

Razlicne platforme

POMEMBNO! Najboljsa izkusnja je, ¢e si na racunalnik namestite namizno aplikacijo za Microsoft
Teams.

https://products.office.com/en-us/microsoft-teams/download-app

Obstaja tudi aplikacija za telefon/tablico, ki si jo lahko preneses iz Google Play-a na Androidu oz.
App Stora na iOS sistemu.

Delovanje namizne in spletne aplikacije je zelo podobno, zato lahko tem navodilom sledite ne
glede na nacin delovanja.
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Funkcije aplikacije

Na levi strani je vidna glavna orodna vrstica, ki ima kar nekaj pomembnih funkcij, v katere se bomo
poglobili kasneje.

Vse dejavnosti od pogovorov v skupinah, spremembah v “ucilnici” do reakcij na
sporocila

Zasebna sporocila s stiki

Vse od zasebnih prijateljskih skupin do spletnih ucilnic, ki jih postavijo ucitelji
Naloge, ki ti jih je dodelil ucitelj in rok, do kdaj jih moras oddati

Dodajanje sestankov in sre¢anj (predvsem za video klice — virtualni pouk)

Klicanje stikov

Datoteke

Tukaj lahko nalozis nove datoteke ali pa urejas Ze naloZene (povezana z oblakom OneCloud).
Direktno lahko urejas PowerPoint predstavitve pa tudi ostale Microsoftove datoteke, kot je Word.
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Ekipe

Podrobno bom predstavil le “Ekipe”, saj je to zaenkrat nas glavni fokus.

Za zacetek kliknemo na “Ekipe” in odpre se nam novo okno, kjer lahko vidimo vse ekipe, v katerih
smo (ekipe ustvarjajo ucitelji in vas vanjo povabijo preko e-poste). Ustvarimo lahko tudi nove ali
se jim pridruzimo (s klikom na javne, s kodo za privatne).

Ekipe T & 22" Pridruite se ekipi ali jo ustvarite
!
L § ¥4 31
PPB 3.letnik 3.TRA - ENGLISH Remote-scv 3_TRA

Ce 7eli§ ustvariti svojo ekipo ali pa se preprosto Zeli§ eni pridruziti, klikni na gumb “PridruZite se
ekipi ali jo ustvarite”.

83" Pridruzite se ekipi ali jo ustvarite

Zatem se ti bo prikazalo novo okno in Ce Zeli$ ustvariti ekipo, klikni na gumb “Ustvari skupino” in
si izberi ime ekipe, zasebnost (javno dostopna, zasebna — uporabniki se lahko pridruzijo le, ¢e jih
nekdo iz skupine povabi).

< Nazgj

Pridruzite se ekipi ali jo ustvarite Iskenje ekip Q

Ustvarjanje ekipe Pridruzite se ekipi s kodo druzboslovje Druga

. . . Vnesite kodo
& Ustvari ekipo

Matija Osojnik | MATIJA.OSOJNIK@SCV.SI




_oF

SOLSKI CENTER VELENJE
mavrica

Za pridruzitev kaksni “razredni” skupini/ekipi reci ucitelju, da ti poslje kodo za vpis. Po vnosu 3e
samo klikni na gumb “Pridruzi se ekipi” in tako bos$ hitro postal ¢lan ekipe (Ce ti slu¢ajno ne gre,
probaj Se enkrat, saj v€asih naletimo tudi na takSne manjse probleme).

Ko bos v eni skupini, lahko preprosto kliknes$ na Zeljeno skupino in se vkljucis v pogovor.

Ekipe \ v & 5" Pridrugite se ekipi ali jo ustvarite
v \ioie skipe Q
.
m A [*.2 )

PPB 3letnik 3.TRA - ENGLISH Remote-scv 3 TRA

Na levi strani so prikazani kanali in tisti, ki je obarvan sivkasto, je tisti, v katerem se v danem
trenutku nahajas.

{ Vse skupine

3.TRA - ENGLISH

Splosno
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V zgornjem delu se nahaja orodna vrstica, kjer je nakazano vse, kar potrebujes kot za navaden
pouk.

Sp|o§no Objave Datoteke Zvezekza predavanje Dodeljene naloge Ocene ® Ekipa

Pod “Datoteke” bos po vsej verjetnosti nasel gradivo, ki ga je ucitelj nalozZil in Zeli, da ga obdelas.
“Zvezek za predavanje” bo dostopen le, ko ga bo uditelj nastavil. Pod “Dodeljene naloge” bo$
nasel vse naloge, ki ti jih je ucitelj zadal in rok, do kdaj jih mora$ oddati.

Ucitelj ti lahko naloge tudi ocenjuje in za dolo¢eno nalogo lahko to vidi$ pod zavihkom “Ocene”.V
spodnjem delu imas prikazano okence za poSsiljanje sporocil.

*Ce Zeli§ nekoga oznaciti, napi$i @ImeOsebe

Zacnite nov pogovor. Ce Zelite nekoga omeniti, vnesite znak @.

b ¢ O @ B G B

C
¥

A, Urejanje besedila (dodajanje barv, spreminjanje velikost itd.)

2 Posiljanje datotek

o Poslji emoji-je

@  Podlji Gif-e

=) Poslji nalepke

@« Zacnisestanek

Zadnja dva sta pa Se “stream” in “Castenje” drugih (osebi, ki ti je pomagala se lahko tako na malce
drugagen natin zahvalid@))
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Na sporocila ostalih lahko odgovarjas direktno s klikom na “Odgovor” pod sporocilom.

Marcel Matko 10:5° L &
Daobro jutro Zivljenje! (&

MM

¢« Odgovor

Z drzanjem miskinega kazalca nad sporocilom se ti prikaze na desni strani majhna knjiznica emoji-
jev, ki so potem kot ta sréek v primeru prikazani zraven sporocila.

. = 2 {2 . A
- o -~ =

L B

Z drzanjem miskinega kazalca nad profilno sliko poSiljatelja pa se ti odpre Se okno, kjer lahko to
osebo direktno kontaktiras ali pa kar poklices.

ISLAM MUSIC
9 islam.music@scv.si °
10

= Sporodilo za: ISLAM MUSIC

%
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Sestanki

Ko ucitelj pripravi nek sestanek, se ti ta prikaze v “Koledarju”.

(7] Danes ¢ > Marec 2020

16 17 18

Penedeljsk orek Sreda

CanseleePPB
1SLAM MUSIC B

Ce Zeli§ izvedeti ve¢ informacij o tem sestanku, klikni na obarvan dogodek in odprlo se ti bo novo
okno.

Intro meeting - 3.TRA Keoet Podrobnosti  Zapiski s sestanka  Tabla ‘ Pridrugitov ‘ Zapri

Za pridruZzitev klicu klikni na gumb pridruzitev in to je to.

Nastavitve in spreminjanje teme
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Ta del je poljuben, e si Zeli§ spremeniti temo aplikacije na npr. “Dark”, lahko to nastavis v
nastavitvah, do katerih prides s klikom na svoj profil vdesnem zgornjem kotu aplikacije.

Matija Osojnik
Spremeni sliko

© Dosegljiv/-a

4 Nastavi sporodilo o stanju

[] Shranjeno

£33 Nastavitve

Bliznjice na tipkovnici
Vizitka

Prenesi namizno aplikacijo
Prenesi mobilno aplikacijo

Visokokontrastno
Izpis

Zakljucek

Ce pa boste imeli e kakino vpraanje glede delovanja aplikacije (na telefonu, MacOS-u, Linux-u)
mi pa brez problema pisite na mail matija.osojnik@scv.si.

Malce se Se sami pozabavajte z aplikacijo pa verjamem, da se boste hitro naucili trikov in super
funkcij, ki jih ponuja.

Vso sreco in lep pozdrav, Matija @

Matija Osojnik | MATIJA.OSOJNIK@SCV.SI




